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Busko-Zdrdj, 11.02.2026 r.

( pieczg¢ Zamawiajacego)

ZAPROSZENIE DO Z¥.OZENIA OFERTY CENOWEJ W PROWADZONYM
ROZPOZNANIU CENOWYM NA

»Swiadczenie poradnictwa prawnego w ramach realizacji Projektu ,,Na Nowo”.

Majac na wzgledzie postanowienia art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych i obowiazki wynikajace z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych
zapraszam do zloZenia oferty cenowej na zalaczonym druku ,oferta cenowa”.

1. Zakres rzeczowy Swiadczenia ustugi zostal okre§lony w zalaczniku nr 1 do zaproszenia,
ktory stanowi integralng cze$¢ zaproszenia.

2. Oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamo6wienia, w tym
nalezny podatek VAT.

3. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego zakres rzeczowy ztozonej oferty jest zgodny
z wymaganiami Zamawiajacego i uzyska najwyzsza taczng liczbe punktéw obliczong na
podstawie nastepujacych kryteriow:

1) Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
a) Cena 70%:
Tlos¢ punktéw dla kazdej oferty w kryterium ,,Cena” zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:
C min.
C= s, 4 x70% gdzie: 1 % - 1 punkt -
Co
gdzie:
C - ilos¢ punktéw oferty ocenianej
C min. - cena minimalna sposr6d wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu

C o- cena oferty oceniane;.

2) Doswiadczenie 30%:

Punkty zostang przyznane za wykazanie do§wiadczenia w pracy z osobami w kryzysie lub
ofiarami przemocy:

e brak doswiadczenia lub do§wiadczenie do 1 roku: 0 pkt
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o doswiadczenie powyzej 1 roku do 3 lat: 15 pkt
o doswiadczenie powyzej 3 lat: 30 pkt.

Ocena w kryterium ,,Doswiadczenie” zostanie dokonana na podstawie danych zawartych
w Zatagczniku nr 2, ktory nalezy ztozy¢ wraz z oferts.

W przypadku wskazania do realizacji zamoéwienia wigcej niz jednej osoby, punkty w kryterium
zostang przyznane wylgcznie na podstawie doswiadczenia osoby, ktéra zostanie wyznaczona
jako Gloéwny Specjalista i ktora bedzie $wiadezy¢ minimum 70% wymiaru godzin
przewidzianych w zamowieniu. Zmiana Gléwnego Specjalisty w trakcie trwania umowy jest
mozliwa wylacznie na osobe o kwalifikacjach i doswiadczeniu nie nizszych niz osoba
wskazana w ofercie.

3) Jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej liczbie punktéw to Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

4) Wykonawcy skladajqcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowal cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

5)° Zamawiajacy moze nie rozstrzygna¢ postgpowania lub zmniejszy¢ zakres zamowienia,
jezeli cena oferty uznanej za najkorzystniejsza, przewyzszy kwote jaka Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

5. Oferte cenowa wraz z Zalacznikiem nr 2 oraz klauzule informacyjng nalezy zlozyé
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 19.02.2026 r. godzina 10.00 w sekretariacie
Dyrektora PCPR-u_w_Busku Zdroju ul. Bohateréw Warszawy 120 lub poczta
elektroniczng na adres e-mail: centrum@centrumbuske.pl Oferty, ktore wplyng po tym
terminie nie bedg rozpatrywane i zostang zwrocone bez otwierania.

6. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposdb gwarantujgcy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert. Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujace informacje: ,,Rozpoznanie
cenowe na ,,Swiadczenie poradnictwa prawnego w ramach realizacji Projektu ,Na
Nowo”. Nie otwiera¢ przed dniem 19.02.2026 r. godz. 10.15”.

Oferty zloZzone po terminie zostang odrzucone i nie b¢da rozpatrywane.

7. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 19.02.2026 r. o godz. 10.15 w siedzibie Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Busku — Zdroju, ul. Bohaterow Warszawy 120, 28-100 Busko-Zdréj.

ZATWIERDZAM

Podpis Dyrektora PCPR w Busku-Zdroju

ya 7
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Zalacznik nr 1 do oferty cenowej — Przédmiotem zamowienia jest ,,Swiadczenie poradnictwa
prawnego w ramach realizacji Projektu ,,Na Nowo”.

Zalacznik nr 1 jest integralng czescia oferty cenowej. Zawiera szczegolowy opis przedmiotu
zamdwienia.

1.

Zamawiajacy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Busku - Zdroju, ul. Bohateréw Warszawy 120,
28-100 Busko-Zdroj tel. 41234 56 86; fax 41234 56 99, € — mail:

centrum(@centrumbusko.pl strona; www.pcpr.busko.pl

Przedmiot zamdwienia finansowany jest w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, Priorytet 9 Ustugi spoleczne i zdrowotne,
Dziatanie 09.05 Wsparcie rodzin oraz pieczy zastepczej. Projekt w trybie konkursowym

pn. ,,Na Nowo”.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

=

ZAKRES ZADAN, OBOWIAZKOW, ODPOWIEDZIALNOSCI ORAZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Zakres zadan:

o

1) Swiadczenie indywidualnych konsultacji prawnych Uczestnikom Projektu
»Na Nowo”.

2) Udzielanie porad prawnych i obywatelskich, ktorych celem jest wsparcie Uczestnikow
Projektu oraz zapoznanie ich z prawami i uprawnieniami przystugujacymi osobom oraz
ich opiekunom objetych projektem. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za udzielong
pomoc - porady prawne do wysokosci wymaganej polisy OC.

3) Zakres konsultacji i porad prawnych dotyczy w szczegolnosci prawa rodzinnego
1 opiekunczego, a takze prawa cywilnego, prawa pracy, ochrony praw lokateréw, prawa
ubezpieczen spolecznych, prawa administracyjnego oraz prawa karnego.

4) Poradnictwo prawne obejmuje porady prawne, konsultacje oraz sporzadzanie pism na
rzecz Uczestnikow Projektu w zaleznosci od potrzeb zglaszanych przez osoby objete
wsparciem oraz w indywidualnych przepadkach zastepstwo prawne (po decyzji Dyrektora
PCPR na podstawie sytuacji psychospolecznej i materialnej osoby ocenianej przez
pracownikow OIK).

5) Realizacja ustugi musi odbywaé si¢ zgodnie z zasada DNSH. Wykonawca w ramach
swiadczenia poradnictwa zobowigzany jest do:
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® oszczgdnosé energii elektrycznej i wygaszanie urzadzen po zakonczeniu pracy,

¢ maksymalne wykorzystywanie $wiatta dziennego;

* stosowanie o$wietlenia energooszczednego;

e ograniczania zuzycia plastiku i papieru (druk dwustronny, unikanie zbednych
kopii);

e stosowania materialéw biurowych przyjaznych Srodowisku, w tym
W szczeg6lnosci papieru pochodzacego z recyklingu do sporzadzania pism
procesowych i dokumentacji projektowej, o ile nie stoja temu na przeszkodzie
wymogi formalne pism.

* minimalizacj¢ ilosci wytwarzanych odpadéw i dgzenie do oszczednosci zasobow.

6) Promocja Projektu, informowanie na temat dzialan realizowanych w ramach Projektu,

zrédle pochodzenia $rodkéw na realizacje Projektu w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Sw1e;tokrzysk1ego 2021-2027 Europejskiego Funduszu
Spolecznego Plus, przekazywanie zainteresowanym materialdw  promocyjnych
i formularzy otrzymanych od Zamawiajacego. |

2. Zakres obowigzkéw:

D

2)

3)

4)

3)

Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi osobiscie (Wykonawca nie moze
bez zgody Zamawiajgcego powierzy¢ wykonania zaméwienia osobie trzeciej) w wymiarze
godzinowym okreslonym w miarg potrzeb przez Zamawiajacego, w dziennym przedziale
czasowym pomigdzy godzinami od 08.00 do 19.00, od poniedziatku do piatku.
Szczegotowy wymiar godzinowy oraz terminy realizacji przedmiotu umowy
(harmonogram) uzgodnione zostana z Wykonawca z wyprzedzeniem, nie krétszym niz 10
dni przed rozpoczeciem kwartatu, ktérego harmonogram dotyczy. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do swobodnego uktadu godzin petnionych dyzuréw, moga to by¢ pojedyncze
godziny jak i dyzury catodniowe, bedzie to uzaleznione od potrzeb Uczestnikéw Projektu.
Zadania beda realizowane w siedzibie PCPR w Busku-Zdroju, ul. Bohateréw Warszawy
120, 28-100 Busko-Zdréj. Zamawiajacy dopuszcza w indywidualnych przypadkach (na
podstawie zdiagnozowanych potrzeb) mozliwo$é realizacji ushugi w miejscu zamieszkania
Uczestnika Projektu.
Prowadzenie ewidencji udzielanego wsparcia w postaci:

e karty pracy prawnika z Uczestnikiem Projektu ,,Na Nowo”;

* rejestru wykonanych zadan (karty czasu pracy)

oraz przedstawienie ich do kontroli Zamawiajacego oraz w celach rozliczeniowych.
Udzielanie porad i konsultacji w spos6b zrozumiaty dla klienta i przedstawienie w miare
mozliwosci réinych wariantow rozwiazania przedstawionego stanu faktycznego
1 prawnego sprawy oraz  sporzgdzanie pism procesowych, a w przypadkach
indywidualnych réwniez zastgpstwo w prowadzonym postepowaniu jako petnomocnik.
Wykonawca bedzie zwolniony ze $wiadczenia zastepstwa w prowadzonym postepowaniu,
jezeli sad przyzna z urzedu pelnomocnika dla Uczestnika Projektu.



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez i n R4 gﬁ; WOJEWODZTWO
dla Swietokrzyskiego Unie Europejska LI ﬁ SWIETOKRZYSKIE

6)

1y

2)

3)

4)

Poddanie si¢ kontroli Zamawiajgcego w zakresie efektywnosci, rzetelnosci 1 jakosci
realizacji przydzielonego zakresu zadan oraz prawidtowosci prowadzonej dokumentacji
dotyczacej realizacji zaméwienia.

Zakres odpowiedzialnoSci:

Wykonawca odpowiada za:

a) pelng realizacj¢ powierzonych zadan,

b) poprawne udzielanie informacji,

c) mienie powierzone w celu realizacji Projektu,

d) prawidlowa i terminowsg realizacje zadan,

e) zachowanie tajemnicy danych osobowych Uczestnikow PrOJektu i tajemnicy

stuzbowe;.

Ponosi odpowiedzialno$¢ za podejmowane decyzje oraz sporzadzane przez siebie
dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu.

Przy udzielaniu porady prawnej lub obywatelskiej Wykonawca zobowiazany jest do
dochowania nalezytej starannosci oraz przestrzegania zasad: poufnosci, bezstronnosci oraz
aktualnosci i rzetelnos$ci.

Ponosi odpowiedzialnos¢ cywilnoprawng wobec oséb trzecich za .ewentualne szkody
powstate podczas realizacji dziatan.

. Istotne postanowienia umowy:

1y
2)

Okres swiadczenia ustug prawmka od 01.04.2026 r. do 31.12. 2027 r.

Personel Wykonawcy:

Wykonawca zobowiazuje si¢, ze przedmiot zamoéwienia realizowany begdzie przez osoby
wskazane w Wykazie 0sob (Zatgcznik nr 2 do zaproszenia).

W przypadku wskazania do realizacji zamowienia wiecej niz jednej osoby, punkty
w kryterium zostang przyznane wylacznie na podstawie doswiadczenia osoby, ktdra
zostanie wyznaczona jako Gléwny Specjalista i ktora bedzie swiadczyé minimum 70%
wymiaru godzin przewidzianych w zamoéwieniu.

Wykonawca ma obowiazek prowadzenia ewidencji godzin (kart pracy), ktora umozliwi
Zamawiajacemu weryfikacje wymiaru czasu pracy Gtéwnego Specjalisty.

Kazdorazowa zmiana os6b realizujacych zaméwienie wymaga uprzedniej zgody

Zamawiajacego wyrazonej na.piSmie. Zamawiajagcy wyda zgode na zmiane wylgcznie

w przypadku, gdy kwalifikacje i do§wiadczenie nowej osoby bgdg takie same lub wyzsze
od kwalifikacji i do§wiadczenia osoby ocenianej na etapie wyboru oferty.

Wykonawca oraz osoby wyznaczone do realizacji zamoéwienia sg zobowigzane do
przestrzegania zasad horyzontalnych Unii Europejskiej; w tym zasady DNSH
(nieczynienia powaznych szkdéd srodowisku), m.in. poprzez oszczednosé zasobow
(energii, wody) oraz wykorzystywanie papieru pochodzacego z recyklingu przy
sporzadzaniu dokumentacji projektowe;.
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3) Zakladana Igczna liczba godzin udzielanego wsparcia w okresie umownym: 378 (Srednio
18 godzin miesi¢cznie).

4) Wynagrodzenie stanowi iloczyn godzin zegarowych $wiadczonych przez Wykonawce
ustug w danym 30-dniowym okresie rozliczeniowym oraz stawki za 1 godzing zegarowa.

5) Wynagrodzenie wyplacane begdzie z dotu na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciagu 14 dni, po zatwierdzeniu wykonania zadah w okresie rozhczemowym
i otrzymaniu faktury (rachunku) od Wykonawcy.

6) Wymaga si¢ dyspozycyjnosci Wykonawcy. Koszty przejazdu do miejsca wykonywania
ustug zawierajg si¢ w wynagrodzeniu ogélnym i nie beda odrebnie refundowane.

7) Wykonawca nie moze pobiera¢ optat od uczestnikéw za $wiadczone w ramach umowy
ustugi.

8) Porady zostana udzielone w takim zakresie, w jakim Uczestnik Projektu dokonat
zgloszenia. Podanie danych przez Uczestnika Projektu jest dobrowolne.

9) Przygotowanie procedury udzielania porady prawnej lub obywatelskiej, analize potrzeb
udzielania porady oraz ustalenie rodzaju potrzebnej porady nalezy do obowigzkéw
Wykonawcy.

10) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za udzielong pomoc - porady prawne do wysokosci
wymaganej polisy OC w wysokosci minimum 1 000 000 zt wystawionej na kancelarie
prawng, polisa jest wymagana od wykonawcy przed zawarciem umowy. Wykonawca
moze ale nie musi posiadaé jej na dzief skfadania ofert. Polisa ta jest wymagana poza
podstawowym ubezpieczeniem posiadanym przez Radce prawnego/Adwokata
w Okregowej Izbie Radcow Prawnych lub Okregowej Radzie Adwokackiej. -

11) Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy zakres udzielanych porad
prawnych.

12) Dziatania umowne nie mogg narusza¢ przepisow ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo
o adwokaturze (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1568 ze zm.) oraz ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 499 ze zm.). '

13)UWAGA! CZAS PRACY POWINIEN BYC TAK OKRESLONY, ABY
ZREALIZOWAC NALEZYCIE WW. ZAKRES ZADAN I OBOWIAZKOW 1 TYM
SAMYM OSIAGNAC ZALOZONE CELE PROJEKTU.

I. WYMAGANIA NIEZBEDNE DO ZLOZENIA OFERTY:

I Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowiazany bedzie do przedstawienia,
najpdzniej w dniu zawarcia umowy aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci.

IL. Wykonawca, musi wykazac, ze dysponuje lub bedzie dysponowaé nastepujacymi osobami,
skierowanymi przez niego do realizacji zam6wienia publicznego: min. 1 osoba posiadajaca
uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata, albo prawnik zagraniczny
wpisany na listg prowadzong przez odpowiednia izbe, uprawniony do $wiadczenia pomocy
prawnej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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III. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW WYMAGANYCH
W POSTEPOWANIU

I. Wykaz os6b (Zalgcznik nr 2) — sporzadzony wg wzoru stanowigcego zalacznik do
zaproszenia. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wykaz wraz z oferta w celu umozliwienia
Zamawiajacemu dokonania oceny punktowej w kryterium ,,Doswiadczenie”. Adnotacja:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy, ktérego oferta zostanie najwyzej

“oceniona, do przedlozenia dokumentéw potwierdzajacych informacje zawarte w wykazie (np.
dyplomow, referencji) przed podpisaniem umowy.

II. Oferta na formularzu wg wzoru do zapytania ofertowego (wymagana forma dokumentu
— oryginat).

III. Dokumenty potwierdzajace umocowanie oséb do reprezentowania Wykonawcy
(odpis z KRS, CEIDG lub inne dokumenty potwierdzajace uprawnienie do reprezentowania —
oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem).

IV. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu (jesli dotyczy — oryginat lub kopia
poswiadczona notarialnie).

V. Klauzula informacyjna.






