Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez WOIRWODZTWO
dla Swietokrzyskiego - Polska Unie Europejska SWIETOKRZY SKIE

Umowa/wzor

Zawarta w dniu ....ccccenenne 2026 . W Busku - Zdroju

pomiedzy:

POWIATEM BUSKIM,
al. Mickiewicza 15,
28-100 Busko-Zdroéj
NIP: 655-192-53-75

reprezentowanym przez:

Panig Anet¢ Chwalik - Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Busku-Zdroju,
ul. Bohateréw Warszawy 120, 28-100 Busko-Zdroj, dziatajacej na podstawie pelnomocnictwa - znak:
OR.077.1.2.2020 z dnia 06.07.2020 r. oraz pelnomocnictwem - znak: OR.077.3.1.2024 z dnia 18.01.2024 r.

zwanym dalej: ,Zamawiajgcym”
a

reprezentowanym przez:

zwanym dalej , Wykonawcq”
zwanymi dalej tacznie: ,Stronami”
0 nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie indywidualnego poradnictwa prawnego Uczestnikom
Projektu pt. ,,Na Nowo” .
2, Projekt wspoéfinansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu Fundusze Europejskie dla §wi¢tokfzyskiego 2021-2027.
3. Szczegblowy zakres zadan, obowiazkéw, odpowiedzialno$ci oraz istotne postanowienia umowy
okres$la Zalacznik nr 1 do niniejszej Umowy (Szczegétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia),

ktéry stanowi jej integralng cze$¢.

§ 2. Personel Wykonawcy (Glowny Specjalista)

1. Wykonawca wyznacza do realizacji przedmiotu umowy nastepujace osoby:

e  Gléwny Specjalista: (Imie i Nazwisko),
e Zastepca (jesli dotyczy): (Imie i Nazwisko).

2. Wykonawca gwarantuje, ze Gléwny Specjalista bedzie $wiadczyé osobiScie minimum 70%

tacznego wymiaru godzin (tj. minimum 265 h) przewidzianych w niniejszej umowie.
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3. Zmiana Gléwnego Specjalisty w trakcie trwania umowy jest mozliwa wylgcznie za uprzednia
pisemna zgoda Zamawiajacego, na osobe o kwalifikacjach i dos§wiadczeniu nie nizszych niz osoba
wskazana w ofercie.

§ 3. Terminy i miejsce realizacji

1. Umowa obowigzuje od dnia 01.04.2026 r. do dnia 31.12.2027 r.

2. Wykonawca zrealizuje ustuge w tacznym wymiarze 378 godzin zegarowych.

3. Miejscem realizacji zadan jest siedziba PCPR w Busku-Zdroju, ul. Bohateréw Warszawy 120,

a w uzasadnionych przypadkach miejsce zamieszkania Uczestnika.

§ 4. Wynagrodzenie i rozliczenia

1 Cena jednostkewa brutto za 1 godzine (60 min) ustugi wynosi: ............. . PLN.

2. Maksymalne wynagrodzenie za caty okres umowy nie przekroczy kwoty: ........cucuuus PLN brutto.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w systemie KSeF:
Nabywcy: Powiat Buski, al. Mickiewicza 15, 28-100 Busko-Zdr6j, NIP: 655-192-53-75.
Odbiorcy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Busku-Zdroju, ul. Bohateréw Warszawy 120,
28-100 Busko-Zdrd;.

4. Wykonawca zobowiazuje sie do wystawiania faktur ustrukturyzowanych w ramach Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF), ngdnie Z obowigzujacymi przepisami.

5. W systemie KSeF Wykonawca jest zobowigzany do wskazania PCPR w Busku-Zdroju jako
Odbiorcy $wiadczenia. ’

6. Za datg otrzymania faktury przez Zamawiajgcego uznaje si¢ date przydzielenia fakturze numeru
identyfikujgcego w systemie KSeF.

7. W przypadku wystgpienia awarii Systemu KSeF niedostgpnosci lub innych btedéw
uniemozliwiajagcych wystawienie faktury - ustrukturyzowanej, Wykonawca dostarczy fakture
w formie elektronicznej na adres e-mail: centrum@centrumbusko.pl, a po ustaniu awarii
niezwlocznie przesle jg do systemu KSeF.

8. Wynagrodzenie ptatne bedzie miesiecznie z dotu, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury
wraz z zatwierdzong ewidencjg godzin (karta czasu pracy). Ewidencje godzin nalezy dostarczyé¢
Zamawiajgcemu poza systemem KSeF (np. drogg elektroniczng lub papierowa) przed lub wraz z

wystawieniem faktury.

§ 5. Zasady DNSH i ochrony srodowiska
1. Wykonawca zobowiazuje sie do realizacji przedmiotu umowy w $posob nienaruszajacy zasady
zrownowazonego rozwoju oraz zasady DNSH (ang. Do No Significant Harm) - ,nie czynienia
powaznych szkod Srodowisku”.
2. Wykonawca zobowiazuje sie do dazenia do oszczednosci zasob6w (energii, wody), minimalizacii

odpadéw oraz stosowania papieru z recyklingu i druku dwustronnego.
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§ 6. Kary umowne
Zamawiajacy naliczy kare umowng w ‘wysokoséci 500,00 PLN brutto za kazdy stwierdzony
przypadek nienalezytego wykonania umowy.
Ustala sie gérny limit kar umownych na poziomie do 20% wynagrodzenia brutto okreslonego
w ofercie cenowe;j.
§ 7. Ochrona danych osobowych
Strony o$wiadczaja, ze przetwarzaja dane osobowe zgodnie z przepisami Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz
przepisami krajowymi w zakresie ochrony danych osobowych.
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy
jest Zamawiajacy. Dane osobowe sg przetwarzane wylacznie w celu zawarcia i realizacji umowy,
w zakresie niezbednym do wykonania obowigzkéw umownych oraz wynikajacych z przepiséw
prawa - kompletny obowigzek informacyjny realizowany jest w Zatgczniku nr 2 do niniejszej
umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych wylacznie w zakresie _
niezbgdnym do realizacji niniejszej umowy oraz do zastosowania odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone danych osobowych.
Jezeli w toku realizacji umowy zaistnieje konieczno$¢ powierzenia Wykonawcy przetwarzania
danych osobowych w rozumieniu art. 28 RODO, Strony zobowigzuja sie do zawarcia odrebnej
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci wszelkich danych osobowych
uzyskanych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, zaréwno w trakcie jej obowiazywania, jak
ipo jej zakonczeniu.
‘ §8. Postanowienia koricowe
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada polise OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote
minimum 1 000 000 zt.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.
Ewentualne spory strony poddadza pod rozstrzygniecie sadu wiasciwego dla siedziby

Zamawiajacego.

10. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalgczniki:

1.
2.

Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia.
Klauzula informacyjna RODO.
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Zatacznik nr 1 do Umowy

ZAKRES ZADAN OWIAZKOW, ODPOWIEDZIALNOSCI ORAZ ISTOTNE POSTA oWy

1. Zakres zadan:

1) Swiadczenie indywidualnych konsultacji prawnych Uczestnikom Projektu
~Na Nowo". '

2) Udzielanie porad prawnych i obywatelskich, ktérych celem jest wsparcie Uczestnikéw Projektu
oraz zapoznanie ich z prawami i uprawniehiami przystugujagcymi osobom oraz ich opiekunom
objetych projektem. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za udzielong pomoc - porady prawne
do wysokosci wymagane;j polisy OC.

3) Zakres konsultacji i porad prawnych dotyczy w szczegdlno$ci prawa rodzinnego
i opiekunczego, a takze prawa cywilnego, prawa pracy, ochrony praw lokatoréw, prawa
ubezpieczen spotecznych, prawa administracyjnego oraz prawa karnego.

4) Poradnictwo prawne obejmuje porady prawne, konsultacje oraz sporzadzanie pism na rzecz
Uczestnikow Projektu w zaleznosci od potrzeb zgtaszanych przez osoby objete wsparciem oraz
w indywidualnych przepadkach zastepstwo prawne (po decyzji Dyrektora PCPR na podstawie
sytuacji psychospotecznej i materialnej osoby ocenianej przez pracownikéw OIK).

5) Realizacja ustugi musi odbywa¢ sie zgodnie z zasadg DNSH. Wykonawca w ramach $wiadczenia
poradnictwa zobowigzany jest do: _

e o0szczednos¢ energii elektrycznej i wygaszanie urzadzen po zakorczeniu pracy;

s maksymalne wykorzystywanie swiatta dziennego;

¢ stosowanie o$wietlenia energooszczednego;

e ograniczania zuzycia plastiku i papieru (druk dwustronny, unikanie zbednych kopii);

e  stosowania materialéw biurowych przyjaznych $rodowisku, w tym w szczegdlnosci
" papieru pochodzacego z recyklingu do sporzadzania pism procesowych i dokumentacji

projektowej, o ile nie stoja temu na przeszkodzie wymogi formalne pism.

e minimalizacje ilo$ci wytwarzanych odpadow i dazenie do oszczednoéci zasobdw.

2 6) Promocja Projektu, informowanie na temat dziatah realizowanych w ramach Projektu, Zrédle
pochodzenia $rodkéw na realizacje Projektu w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus,
przekazywanie zainteresowanym materialdw promocyjnych i formularzy otrzymanych od
Zamawiajacego. '

2. _Zakres obowiazkow: )

1) Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi osobiscie (Wykonawca nie moze bez
zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania zamoéwienia osobie trzeciej) w wymiarze
godzinowym okreslonym w miare potrzeb przez Zama\}viajqcego, w dziennym przedziale
czasowym pomiedzy godzinami od 08.00 do 19.00, od poniedziatku do pigtku. Szczegbétowy
wymiar godzinowy oraz terminy realizacji przedmiotu umowy (harmonogram) uzgodnione
zostana z Wykonawcg z wyprzedzeniem, nie krétszym niz 10 dni przed rozpoczeciem kwartaty,

. ktérego harmonogram dotyczy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do swobodnego ukiadu
godzin petnionych dyZzuréw, moga to by¢ pojedyncze godziny jak i dyzury calodniowe, bedzie to
uzaleznione od potrzeb Uczestnikdw Projektu.

2) Zadania bgda realizowane w siedzibie PCPR w Busku-Zdroju, ul. Bohateréw Warszawy 120, 28-
100 Busko-Zdréj. Zamawiajgcy dopuszcza w indywidualnych przypadkach (na podstawie
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zdiagnozowanych potrzeb) mozliwo$¢ realizacji ustugi w miejscu zamieszkania Uczestnika
Projektu.
Prowadzenie ewidencji udzielanego wsparcia w postaci:

e Kkarty pracy prawnika z Uczestnikiem Projektu ,Na Nowo”;

e rejestru wykonanych zadat (karty czasu pracy)

oraz przedstawienie ich do kontroli Zamawiajacego oraz w celach rozliczeniowych.
Udzielanie porad i konsultacji w sposéb zrozumialy dla klienta i przedstawienie
w miar¢ mozliwo$ci réznych wariantéw rozwiazania przedstawionego stanu faktycznego
i prawnego sprawy oraz sporzadzanie pism procesowych, a w przypadkach indywidualnych
rowniez zastepstwo w prowadzonym postepowaniu jako petnomocnik.
Wykonawca bedzie zwolniony ze $wiadczenia zastgpstwa w prowadzonym postepowaniu, jezeli
sad przyzna z urzedu petnomocnika dla Uczestnika Projektu.
Poddanie si¢ kontroli Zamawiajgcego w zakresie efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji
przydzielonego zakresu zadaf oraz prawidtowo$ci prowadzonej dokumentacji dotyczacej
realizacji zam6éwienia.

Zakres odpowiedzialnosci:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca odpowiada za:

a) peina realizacje powierzonych zadan,

b) -poprawne udzielanie informacji,

Cc) mienie powierzone w celu realizacji Projektu,

d) prawidtows i terminowa realizacje zadan,

e) zachowanie tajemnicy danych osobowych Uczestnikéw Projektu i tajemnicy stuzbowej.
Ponosi odpowiedzialno$¢ za podejmowane decyzje oraz sporzadzane przez siebie dokumenty
zwigzane z realizacjg Projektu.

Przy udzielaniu porady prawnej lub obywatelskiej Wykonawca zobowigzany jest do dochowania

nalezytej starannosci oraz przestrzegania zasad: poufno$ci, bezstronnosci oraz aktualnosci
i rzetelnosci.

Ponosi odpowiedzialno$é cywilnoprawna wobec oséb trzecich za ewentualne szkody powstate
podczas realizacji dziatan.

Istotne postanowienia umowy:

1)
2)

Okres $wiadczenia ustug prawnika: od 01.04.2026 r. do 31.12.2027r.

Personel Wykonawcy: )

Wykonawca zobowiazuje sig, ze przedmiot zaméwienia realizowany bedzie przez osoby
wskazane w Wykazie 0s6b (Zatacznik nr 2 do zaproszenia).

W przypadku wskazania do realizacji zaméwienia wiecej niz jednej osoby, punkty
w Kkryterium zostang przyznane wylacznie na podstawie doswiadczenia osoby, ktéra zostanie
wyznaczona jako Gtéwny Specjalista i ktéra bedzie §wiadczy¢ minimum 70% wymiaru godzin
przewidzianych w zaméwieniu.

Wykonawca ma obowigzek prowadzenia ewidencji godzin (kart pracy), ktéra umozliwi
Zamawiajgcemu weryfikacje wymiaru czasu pracy Gtéwnego Specjalisty.

Kazdorazowa zmiana os6b realizujacych zaméwienie wymaga uprzedniej zgody Zamawiajacego
wyrazonej na pi$mie. Zamawiajacy wyda zgode na zmiane wylacznie w przypadku, gdy
kwalifikacje i doswiadczenie nowej osoby beda takie same lub wyzsze od kwalifikacji
i doswiadczenia osoby ocenianej na etapie wyboru oferty.

Wykonawca oraz osoby wyznaczone do realizacji zaméwienia s zobowiazane do przestrzegania
zasad horyzontalnych Unii Europejskiej, w tym zasady DNSH (nieczynienia powaznych szkdd
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$rodowisku), m.in. poprzez oszczedno$é zasobéw (energii, wody) oraz wykorzystywanie papieru
pochodzacego z recyklingu przy sporzadzaniu dokumentacji projektowe;j.

Zaktadana taczna liczba godzin udzielanego wsparcia w okresie umownym: 378 ($rednio 18
godzin miesiecznie). '

Wynagrodzenie stanowi iloczyn godzin zegarowych $wiadczonych przez Wykonawce ustug
w danym 30-dniowym okresie rozliczeniowym oraz stawki za 1 godzine zegarowa.
Wynagrodzenie wyptacane bedzie z dotu na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy,
w ciggu 14 dni, po zatwierdzeniu wykonania zadan w okresie rozliczeniowym
i otrzymaniu faktury (rachunku) od Wykonawcy.

Wymaga si¢ dyspozycyjnosci Wykonawcy. Koszty przejazdu do miejsca wykonywania ustug
zawierajg sie w wynagrodzeniu ogélnym i nie bedg odrebnie refundowane.

Wykonawca nie moze pobiera¢ optat od uczestnikéw za $wiadczone w ramach umowy ustugi.
Porady zostang udzielone w takim zakresie, w jakim Uczestnik Projektu dokonat zgloszenia.
Podanie danych przez Uczestnika Projektu jest dobrowolne.

Przygotowanie procedury udzielania porady prawnej lub obywatelskiej, analize potrzeb
udzielania porady oraz ustalenie rodzaju potrzebnej porady nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.

10) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za udzielong pomoc - porady prawne do wysokosci

wymaganej polisy OC w wysoko$ci minimum 1 000 000 zt wystawionej na kancelarie prawna,
polisa jest wymagana od wykonawcy przed zawarciem umowy. Wykonawca moze ale nie musi
posiada¢ jej na dzien skladania ofert. Polisa ta jest wymagana poza podstawowym
ubezpieczeniem posiadanym przez Radce prawnego/Adwokata w Okregowej Izbie Radcéw
Prawnych lub Okregowej Radzie Adwokackie;j.

11) Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy zakres udzielanych porad prawnych.
12) Dzialania umowne nie mogg narusza¢ przepisow ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo

o adwokaturze (tj. Dz.U. z 2024 r: poz. 1568 ze zm.) oraz ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych (tj. Dz.U.z 2024 r. poz. 499 ze zm.).

13) UWAGA! CZAS PRACY POWINIEN BYC TAK OKRESLONY, ABY ZREALIZOWAC NALEZYCIE WW.

ZAKRES ZADAN 1 OBOWIAZKOW I TYM SAMYM OSIAGNAC ZALOZONE CELE PROJEKTU.
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Zalacznik nr 2 do Umowy

Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 . w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
119z4.05.2016 r.), dalej ,RODO” informuje, ze:
1) Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Busku-Zdroju,
repreézentowane przez Dyrektora.
2) Kontakt z Administratorem jest mozliwy: )
a) korespondencyjnie: ul. Bohateréw Warszawy 120, 28-100 Busko-Zdr6;;
b) telefonicznie: (41) 234 56 86; .
C) e-mailowo: centrum@centrumbusko.pl
3) Inspektor ochrony danych
Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych. Kontakt: iod@powiat.busko.pl
Do Inspektora Ochrony Danych mozna zwraca¢ sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.
4) Cele i podstawy przetwarzania danych osobowych
Dane osobowe s3 przetwarzane w celu:
~a) zawarcia, wykonania i monitorowania niniejszej umowy, w szczegélnoséci komunikaciji, realizacji
obowigzkéw informacyjnych oraz wspétdziatania stron - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
b) wykonania obowigzkéw prawnych ciazacych na Zamawiajagcym, w szczegélnosci wynikajacych
z przepis6w o archiwizacji, podatkowych oraz o rachunkowosci - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;
¢) ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, jako
prawnie uzasadniony interes Administratora.
5) Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw lub porozumier
przetwarzaja dane w imieniu Administratora, w szczeg6lno$ci operatorzy pocztowi oraz podmioty
zapewniajgce obstugg IT systemdw, w ktérych dane s3 przetwarzane.
Zgodnie z RODO, organy publiczne, ktére mogg otrzymywaé dane osobowe w ramach konkretnego
postgpowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panfistwa cztonkowskiego, nie sa uznawane za -
odbiorcéw.
6) Prawa osoby, ktorej dane dotycza
Osobie, ktérej dane sa przetwarzane, przystuguje:
a) prawo dostepu do danych osobowych;
b) prawo ich sprostowania;
¢) prawo ograniczenia przetwarzania, w przypadkach o ktérych mowa w art. 18 RODO;:
d) prawo do przenoszenia danych — gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO oraz ma charakter zautomatyzowany.
e) prawo do usunigcia danych - w zakresie, w jakim przepisy prawa nie naktadaja na Administratora
obowiazku ich dalszego przetwarzania;
f) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - w przypadku
przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.
7) Prawo wniesienia skargi
W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO, przystuguje prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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8) Obowigzek podania danych osebowych

Podanie danych jest niezbedne do zawarcia i realizacji umowy lub podjecia dziatan przed jej zawarciem.
Brak podania danych uniemozliwi zawarcie oraz wykonanie umowy.

9) Okres przechowywania danych

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji umowy lub podjgcia dziatan przed
jej zawarciem. Po tym okresie bgda przechowywane przez czas niezbgdny do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen, a takze w celach archiwalnych zgodnie z przepisami obowigzuj qcymi Administratora.



