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REGULAMIN W SPRAWIE UZYTKOWANIA SAMOCHODU
SEUZBOWEGO MARKI OPEL VIVARO PRZYSTOSOWANEGO DO
PRZEWOZU OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH W POWIATOWYM
CENTRUM POMOCY RODZINIE W BUSKU-ZDROJU

DZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1) Niniejszy regulamih okresla tryb 1 zasady koriystania z samochodu s%uzBowego marki Opel
Vivaro przystosowanego do przewozu o0s6b niepelnosprawnych zakupionego
w  ramach  Projektu  ,Rodzina ~ Wspolna  Troska™  wspdtfinansowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
na lata 2014-2020, OS Priorytetowa 9 Wlaczenie spoteczne i walka z ubdstwem, Dzialanie
9.2.1 Rozwoj wysokiej jakosci ushug spotecznych, ktéry wykorzystywany jest do realizacji
zadan w ramach Projektu ,Lepsze Oblicze Zycia” wspotinansowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego
na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9 Wiaczenie spoleczne i walka z ubostwem, Dzialanie

9.2.1 Rozwdj wysokiej jakosci ustug spotecznych.

§2

Ilekro¢ mowa w Regulaminie o:

1) Regulaminie — rozumie si¢ przez to niniejszy Regulamin;

2) Projekcie — rozumie sie przez to realizowany przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w  Busku-Zdroju  Projekt ,Lepsze Oblicze Zycia”  wspéHinansowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 9 Wlaczenie spoteczne i walka z ubdstwem, Dziatanie
9.2.1 Rozwdj wysokiej jakosci ushug spolecznych;

3) Samochodzie stuzbowym — rozumie si¢ przez to samochod osobowy przystosowany do
przewozu 0sob niepelnosprawnych marki Opel Vivaro, zakupiony w ramach realizacji
projektu Rodzina Wspodlna Troska™; ' '

4) PCPR - rozumie si¢ przez to Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Busku-Zdroju, ul.

Bohaterow Warszawy 120, 28-100 Busko-Zdroj;
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Dyrektorze — rozumie sie przez to Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Busku-Zdroju;

Kierowcy — rozumie si¢ przez to osobg zatrudniong na tym stanowisku w ramach Projektu
,.Lepsze Oblicze Zycia”;

Uzytkowniku — rozumie sie przez to kierowce lub innego pracownika kierujacego
samochodem stuzbowym posiadajacego stosowne uprawnienia;

Uczestniku Projektu — rozumie si¢ przez to osobe, ktora korzysta ze wsparcia
w ramach projektu ,,Lepsze Oblicze Zycia™;

Karcie drogowej — rozumie si¢ przez to kartg drogowa wypekiang przez Uzytkownika

samochodu stuzbowego, dokumentacj¢ eksploatacyjna samochodu;

10) Zapotrzebowaniu — rozumie sie przez to zapotrzebowanie na przydzial samochodu

stuzbowego, ztozone ustnie lub telefonicznie.

DZIAL II
CEL I ZAKRES UZYTKOWANIA

§3

Samochdd stuzbowy wykorzystywany jest do realizacji zadan w ramach Projektu ,.Lepsze

Oblicze Zycia” realizowanego przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Busku-Zdroju.

§4
Celem niniejszego Regulaminu jest efektywne zarzadzanie procesem uzytkowania
stuzbowego samochodu w PCPR poprzez:

a) opracowanie i wprowadzenie standardow; jednolitych zasad dla zarzadzania,
nadzorowania i wykorzystywania samochodu stuzbowego przeznaczonego do
realizacji celow zatozonych w Projekcie,

b) opracowanie i wprowadzenie wspolnych zasad bezpieczenstwa dla korzystania

z samochodu stuzbowego.
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DZIAL 111
ZASADY KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW SEUZBOWYCH

§5
Samochéd stuzbowy wykorzystywany jest do nastepujacych celéw projektowych :
a) Monitoringu, kontroli i biezacej obstugi Uczestnikow Projektu przez kadre zarzadzajaca
1 merytoryczng Projektu.
b) Przewozu niesamodzielnych bedacych Uczestnikami Projektu w celu zatatwienia
swoich spraw osobistych w:
- placowkach shuzby zdrowia;
- placowkach realizujacych rehabilitacje 1 usprawnienie;
- urzgdach i instytucjach publicznych;
- placowkach o$wiatowych i realizujacych obowigzek szkolny lub nauki;
- placowkach sportowych i kulturowych.
c) Przewo6z opiekunow osob niesamodzielnych i rehabilitantow do miejsca zamieszkania
Uczestnikow  Projektu odbywa sig¢ w sytuacjach naglych wymagajgcych
natychmiastowej reakcji, tylko i wylacznie w przypadku wystapienia zdarzen losowych.

§6
Przewéz 0sob niepelnosprawnych i niesamodzielnych bedacych Uczestnikami Projektu moze
odbywa¢ sie na terenie wojewodztwa $wictokrzyskiego. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, za pisemng zgoda Dyrektora PCPR, mozliwe jest wykorzystanie samochodu

sluzbowego poza terenem wojewodztw swietokrzyskiego.

§7
Samochod stuzbowy wykorzystywany jest wedlug wczesniej uzgodnionego planu, ktory
przygotowywany jest wedlug zgloszonych przez Uczestnikbw Projektu potrzeb.
Zapotrzebowanie zglaszane powinno by¢ w dni powszednie od poniedziatku do piatku
w godzinach od 7.30 do 15.30 telefonicznie lub osobiscie w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w pokoju nr 8, tel. 41 370 81 81, z co najmniej dwu dniowym wyprzedzeniem,
a w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przyjecie zgloszenia na samochéd w dniu

realizacji.
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§8
1. Przewozy realizowane sa wedtug kolejnosci ztozonego zapotrzebowania oraz mozliwosci
transportowych.
2. Samochod stuzbowy pozostaje do dyspozycji uczestnikéw Projektu tylko 1 wylacznie w
czasie pracy PCPR. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest skorzystanie

z transportu po uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora PCPR.

§9
Do obowiazkow 0s6b korzystajacych z przewozu nalezy w szczegdlnosci:
a) Przestrzeganie godzin dowozu 1 odwozu;
b) Informowanie z jednodniowym wyprzedzeniem dysponenta pojazdu o rezygnacji

Z PrZewozu.

§ 10
PCPR moze odméwié przyjecia zamowienia na przewoz w przypadku, gdy liczba zgloszen oraz
czas realizacji przyjetego wczesniej zgloszenia nie pozwalaja na wykonanie zgloszonego

zlecenia.

: DZIAL 1V '
ODPOWIEDZIALNOSC ZA SAMOCHOD
§11
Uzytkownik samochodu stuzbowego zobowiazany jest w szczego6lnosci do:

a) Kierowania sie zasadg celowosci i oszezgdnosci;

b) Racjonalnego wykorzystania samochodu shuzbowego, przejazd powinien odbywac si¢
mozliwie najkrdotsza droga;

¢) Rozliczanie samochodu stuzbowego, w tym wypelnianie karty drogowej, ktdrej wzor
stanowi zatgcznik nr 1;

d) Przestrzegania stosowanych zasad postgpowania w przypadku kolizji, wypadku
drogowego, kradziezy i podobnych zdarzen;

e) Niezwlocznego zglaszania wszelkich zauwazonych nieprawidlowosci w dziataniu
samochodu stuzbowego Dyrektorowi PCPR. '

f) Dbaniao czjfstos’,c’ samochodu s}uzboWego wewnatrz i na zewna}frz;

g) Bezwzglednego przestrzegania zakazu palenia wyrobow tytoniowych i spozywania
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napojoéw alkoholowych wewnatrz samochodu shuzbowego.

Uzytkownik/ kierowca samochodu stuzbowego nie moze uzyczaé samochodu
stuzbowego osobom trzecim, z wyjatkiem szczegdlnych, uzasadnionych zdarzen
losowych;

Uzytkownik/ kierowca samochodu stuzbowego nie moze uzywa¢ samochodu w sposab
mogacy zwiekszy¢ jego ryzyko uszkodzenia;

Uzytkownik/ kierowca samochodu stuzbowego zobowigzany jest do eksploatacji
samochodu stuzbowego zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami o ruchu
drogowym;

Korzystanie z samochodu stuzbowego w $§wieta i dni wolne od pracy moze odbywac sie
tylko w przypadku wykonywania obowiazkow stuzbowych za pisemng zgoda
Dyrektora PCPR;

Uzytkownik samochodu stuzbowego/ kierowca zobowigzany jest do mozliwie
najlepszego zabezpieczenia samochodu stuzbowego, nie pozostawiania bez nadzoru
dokumentéw pojazdu oraz innych cennych przedmiotéw oraz parkowanie samochodu

w miejscu do tego przeznaczonych;

m) Po zakonczeniu pracy samochdd stuzbowy parkowany jest na placu przy Powiatowym

n)

p)

q)

Centrum Pomocy Rodzinie w Busku-Zdroju;

W przypadku gdy uzytkownik/ kierowca korzysta z samochodu stuzbowego niezgodnie
z normami eksploatacyjnymi producenta, pracodawca ma prawo obcigzy¢ go kosztami
naprawy;

Wszelkie przeglady techniczne, naprawy oraz inne czynnosci serwisowe moga by¢
dokonywane wylgcznie w wyspecjalizowanych stacjach obstugi za uprzednia zgoda
Dyrektora PCPR, z wyjatkiem sytuacji awaryjnych;

Zakup paliwa do samochodu stuzbowego dokonuje jego uzytkownik/ kierowca
samochodu;

W przypadku spowodowania badZ uczestnictwa w kolizji lub wypadku drogowym
Uzytkownik/ kierowca zobowiazany jest do niezwlocznego zawiadomienia Dyrektora
PCPR oraz dopelnienia na miejscu zdarzenia wszelkich formalnosci niezbednych do
zabezpieczenia miejsca wypadku/kolizji, w szczegdlnosci: udzielenia pomocy rannym
1 wezwania shuzb ratunkowych (w przypadku wypadku), wezwania policji, a takze
dopetnienia wszelkich formalnosci niezbednych do uzyskania odszkodowania od

ubezpieczyciela;
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r) W przypadku kradziezy samochodu stuzbowego lub elementéw jego wyposazenia
uzytkownik /kierowca/ zobowigzany jest do zabezpieczenia miejsca zdarzenia,
zawiadomienia organéw $cigania oraz niezwlocznego poinformowania o zaistnialym
incydencie zawiadomienia Dyrektora PCPR;

s) Grzywny nakfadane w formie mandatéw i punktoéw karnych wynikajacych z naruszenia
przepisow dotyczacych ruchu pojazdow obciazaja kierujacego samochodem

stuzbowym, albo obciazajg tego kto dany przepis ruchu drogowego naruszyt.

. ‘ DZIAL V _ ,
ZASADY POKRYWANIA KOSZTOW UTRZYMANIA I EKSPLOATACJI
SAMOCHODU SLUZBOWEGO

§12
1. Kosztami utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego sg w szczegdlnosci:
a) Zakup paliwa;
b) Zakup olejéw silnikowych i innych ptynow eksploatacyjnych;
c) Oplaty za myjnie i czyszczenie wnetrza;
d) Zakup czesci -zamiennych; |
e) Naprawy 1 oplaty serwisowe;
f) Koszty badania technicznego;
g) Koszty ubezpieczenia;
2. Kazdy poniesiony wydatek zwiazany z eksploatacja samochodu stuzbowego uzytkownik/
kierowca zobowiazany jest udokumentowa¢ faktura/dokumentem finansowym.

3. Rozliczenia zuzycia paliwa dokonuje si¢ na podstawie norm okreslonych dla pojazdu.

DZIAL VI
EWIDECNJA KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO

§13
1. Ewidencja przebiegu samochodu prowadzona jest przez uzytkownika/ kierowce samochodu
stuzbowego na numerowanych kartach drogowych rejestrujacych z zachowaniem cigglosci
zapisow w kolejnych dniach (wzor karty zatacznik nr 1 ).

2. Uzytkownik/ kierowca po kazdorazowym wykorzystaniu pojazdu dokonuje wpisu, ktory
6
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zawiera:

- kolejny numer wpisu;

- date 1 cel wyjazdu;

- opis trasy (skad-dokad);

- liczbe przejechanych kilometrow;

- imi¢ 1 nazwisko osoby kierujacej pojazdem;

- imie¢ 1 nazwisko osob korzystajacych w danym dniu z ustug transportowych wraz

z podpisem;

- stan licznika przy wyjezdzie;

- stan licznika przy powrocie;

- ewentualnie ilo§¢ zakupionego paliwa.
3. Karta przebiegu pojazdu powinna by¢ prowadzona na biezaco, tzn. powinna by¢ uzupelniana
po dokonaniu kazdego przejazdu. Dopuszcza si¢ uzupetnienie ewidencji na koniec dnia pracy.
4. Jeden wiersz zapisu w karcie drogowej odpowiada jednej trasie przejazdu samochodu
stuzbowego z/do miejsca garazowania do/z miejsca wykonywania zadania stuzbowego.
5. W przypadku realizacji wielu zadan stuzbowych obejmujacych jeden wyjazd, ewidencja
przebiegu pojazdu winna zawiera¢ kazde docelowe miejsce wykonania zadania stuzbowego.
6. Ewidencje przebiegu .pojazdu nalezy wypelniaé rzetelnie, zgodnie ze stanem rzeczywistym
i w sposob nie budzacy zastrzezen.
7. Wpisy w ewidencji nalezy sporzadza¢ w sposob staranny, czytelny i trwaly.
8. Dokonanie przez uzytkownika /kierowce/ wpisu niezgodnego ze stanem rzeczywistym
bedzie zakwalifikowane jako naruszenie obowiazkéw pracowniczych i bedzie stanowilo

podstawe do poniesienia pelnej odpowiedzialnosci materialnej pracownika.

DZIAL VII
OKRES ROZLICZENIOWY I DOSTARCZENIE EWIDECJI

§ 14
1. Ewidencj¢ przebiegu pojazdu nalezy prowadzi¢ kazdego dnia.
2. Formularze kart drogowych z zapisami kolejnego numeru, marki samochodu
i nazwiska kierowcy samochodu osobowego obshugujacego dany pojazd wydawane sg

przez upowaznionego pracownika PCPR.
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3. Po zakonczeniu dnia uzytkownik /kierowca/ kierujacy samochodem stluzbowym dostarcza
wypelniona karte/y drogowa/e na koniec kazdego dnia upowaznionemu pracownikowi
PCPE.

4. Upowazniony pracownik PCPR kazdego dnia uzytkowania samochodu dokonuje
rozliczenia przebiegu samochodéw, zuzycia paliwa oraz sprawdza prawidlowosé

dokonywanych w nich zapisow.

DZIAE VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§15
Do wszelkich spraw nieuregulowanych niniejszy Regulaminem maja zastosowanie

odpowiednie przepisy Kodeksu pracy, Kodeksu cywilnego i inne obowiazujace przepisy prawa.

ZATWIERDZAM

Zalaczniki do Regulaminu:

Zalgeznik nr 1 —  wzdr Karty drogowej dziennej dla samochodu stuzbowego.



